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UNIPIAGET REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

PARTE I - DA ORGANIZACAO GERAL DO TCC

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. O presente Regulamento estabelece as normas gerais para a organizagao, o desenvolvimento,
a orienta¢do, o acompanhamento, a avaliagdo, a apresentagdo, o registro e a divulgacao do Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de graduacdo do Centro Universitario Piaget —
UNIPIAGET que contemplem esse componente curricular em seus respectivos Projetos
Pedagdgicos de Curso (PPC).

Art. 2. O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui atividade académico-cientifica de carater
formativo, destinada a integragdo e a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos ao longo da
graduacdo, por meio do desenvolvimento de pesquisa relacionada a area de formagao do estudante.
Art. 3. O TCC tem como finalidade estimular a iniciag¢ao cientifica, a autonomia intelectual, o
pensamento critico e reflexivo, a capacidade investigativa e a produ¢do e comunicagcdo do
conhecimento cientifico, contribuindo para a formagdo académica e profissional do estudante.

Art. 4. O tema do TCC devera apresentar relagdo com a area de conhecimento e/ou de atuagdo
profissional do respectivo curso, observando o Projeto Pedagogico do Curso, as Diretrizes
Curriculares Nacionais, quando aplicaveis, e as normas institucionais vigentes.

Art. 5. O desenvolvimento do TCC devera observar os principios éticos, cientificos e de integridade
académica, respeitando os direitos autorais, a prote¢do de dados pessoais, a originalidade da
producdo cientifica e as normas éticas e legais aplicaveis a natureza da pesquisa.

Art. 6. O Trabalho de Conclusio de Curso sera desenvolvido sob orientacdo docente e
acompanhamento académico, sendo de responsabilidade do estudante ou grupo o cumprimento das
atividades, prazos e demais exigéncias estabelecidas neste Regulamento.

Art. 7. A elaboracdo e o desenvolvimento do TCC deverao observar este Regulamento e os modelos,
formulérios, cronogramas e demais documentos institucionais estabelecidos pelo UNIPIAGET.
Paragrafo inico. As normas referentes a estrutura, apresentagdo, formatacao, entrega e demais
requisitos especificos do Projeto de Pesquisa, do Artigo Cientifico e dos demais produtos

académicos vinculados ao TCC serdo estabelecidas nos capitulos proprios deste Regulamento.

CAPITULO 11
DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
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Art. 8. O Trabalho de Conclusao de Curso tem como objetivo consolidar os conhecimentos ¢ as
competéncias desenvolvidos pelo estudante ao longo da graduacdo, mediante a elaboragdo e o
desenvolvimento de pesquisa cientifica relacionada a sua area de formagao.

Art. 9. S3o objetivos especificos do Trabalho de Conclusao de Curso:

I — estimular o interesse pela pesquisa e pela produgdo do conhecimento cientifico;

IT — desenvolver a capacidade de identificar, delimitar e investigar problemas relacionados a area
de formagao;

III — aplicar os fundamentos, métodos e técnicas da pesquisa cientifica;

IV —desenvolver a capacidade de buscar, selecionar, analisar e interpretar criticamente informacoes
e evidéncias cientificas;

V — integrar conhecimentos teéricos e praticos adquiridos ao longo do curso;

VI — desenvolver competéncias relacionadas ao planejamento, desenvolvimento € comunicacao de
pesquisas cientificas;

VII - aprimorar a elaboracdo e redagdo de trabalhos académicos e cientificos, com clareza,
coeréncia, fundamentagao e rigor metodologico;

VIII — desenvolver a capacidade de analise critica e discussdo dos resultados ou conhecimentos
obtidos por meio da pesquisa;

IX — estimular a observancia dos principios éticos, da integridade cientifica, dos direitos autorais e
das boas praticas de pesquisa;

X — desenvolver habilidades de comunicacao cientifica escrita, visual e oral;

XI — contribuir para a formagdo de profissionais capazes de utilizar e produzir conhecimento
cientifico em sua area de atuacao.

Art. 10. O desenvolvimento do TCC devera proporcionar ao estudante a articulacdo entre ensino,
pesquisa e formacao profissional, favorecendo a compreensdo da importancia da investigagdao

cientifica para a andlise e a resolu¢ao de questdes relacionadas a sua area de conhecimento.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DISCENTES

Art. 11. O desenvolvimento do Trabalho de Conclusdao de Curso deveré possibilitar ao estudante a
consolidagdo de competéncias relacionadas a investigagao cientifica, a andlise critica, a produgao

do conhecimento ¢ a comunicacao académico-cientifica.
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Art. 12. No desenvolvimento do TCC, espera-se que o estudante desenvolva e demonstre as
seguintes competéncias:

I — identificar e delimitar temas e problemas de pesquisa pertinentes a sua area de formagao;

IT — planejar e desenvolver pesquisa cientifica de forma sistematica, ética e metodologicamente
adequada;

III — buscar, selecionar e utilizar fontes de informagao cientifica confidveis e pertinentes ao objeto
de estudo;

IV — analisar e interpretar criticamente informagdes, dados e evidéncias cientificas;

V — relacionar os conhecimentos adquiridos ao longo da formacao académica com o problema
investigado;

VI — selecionar e aplicar métodos e procedimentos de pesquisa adequados aos objetivos propostos;
VII — elaborar textos académicos e cientificos com clareza, coeréncia, objetividade, fundamentagao
teorica e rigor metodoldgico;

VIII — utilizar adequadamente as normas de citacdo, referéncia e apresentagdao de trabalhos
cientificos;

IX — reconhecer e respeitar os principios da ética em pesquisa, da integridade académica, dos
direitos autorais e da protecdo de dados;

X —desenvolver autonomia, responsabilidade, organizagdo e capacidade de cumprimento dos prazos
estabelecidos para as diferentes etapas do TCC;

XI — trabalhar de forma colaborativa, assumindo responsabilidade individual e coletiva pelo
desenvolvimento do trabalho;

XII — acolher e analisar criticamente as orientacdes e corregoes realizadas pelo professor orientador
e demais docentes envolvidos no processo;

XIII — comunicar os resultados da pesquisa de forma escrita, oral e visual, utilizando linguagem
cientifica adequada;

XIV — demonstrar dominio do tema e capacidade de argumentacdo durante a apresentacdo e
discussao do trabalho cientifico.

Art. 13. As competéncias desenvolvidas no ambito do TCC deverdo refletir a capacidade do
estudante de integrar conhecimentos tedricos, cientificos, técnicos e profissionais, contribuindo para
sua formacdo e para a compreensao e investigacdo de questdes relacionadas a respectiva area de

atuacao.
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CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 14. O Trabalho de Conclusdo de Curso serda desenvolvido em duas etapas articuladas e
sequenciais, denominadas Trabalho de Conclusdo de Curso I (TCC I) e Trabalho de Conclusdo de
Curso II (TCC II), com carga horaria e semestres de oferta definidos na matriz curricular e no Projeto
Pedagogico de cada Curso (PPC).

Art. 15. O TCC I corresponde a etapa de planejamento da pesquisa cientifica e terd como produto
final a elaborag¢ao de um Projeto de Pesquisa.

Art. 16. A aprovacao no TCC I constitui requisito obrigatorio para o estudante cursar o TCC II.

§ 1° O estudante reprovado no TCC I deverd cursar novamente o componente curricular e obter
aprovagao antes de prosseguir para o TCC II.

§ 2° Nao sera permitida a realizacdo concomitante do TCC I e do TCC II.

Art. 17. O TCC II corresponde a etapa de desenvolvimento e conclusdo da pesquisa planejada no
TCC I e terd como produtos académicos o Artigo Cientifico, o banner cientifico e sua apresentacao
no Congresso Universitario Piaget — CONUPI.

Art. 18. O TCC sera desenvolvido, como regra, em grupos de 2 (dois) a 3 (trés) estudantes,
ressalvadas as especificidades previstas no PPC do respectivo curso. Situacdes excepcionais
deverao ser justificadas e autorizadas pela Coordenagao do Curso.

Art. 19. O desenvolvimento do TCC I e do TCC II ocorrerd sob acompanhamento do professor
responsavel pela disciplina de TCC e orientagdo técnico-cientifica de professor orientador,

observadas as atribuigdes estabelecidas neste Regulamento.

PARTE II - DOS RESPONSAVEIS PELO DESENVOLVIMENTO DO TCC

CAPITULO V
DO PROFESSOR ORIENTADOR E DA COORIENTACAO

Art. 20. A orientagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera realizada por professor orientador
designado pela Coordenacdo do respectivo Curso, considerando as necessidades académicas, a

demanda de estudantes e a organizacdo institucional.

Pagina 5



| ~
UNIPIAGET REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

§ 1° Compete a Coordenagao do Curso definir e designar o professor responsavel pela orientagao
dos trabalhos, considerando, sempre que possivel, a compatibilidade entre a area de conhecimento
do docente e a tematica dos trabalhos.

§ 2° A designacao do professor orientador sera realizada pela Coordenacdo do Curso, ndo cabendo
ao estudante ou grupo a escolha do orientador.

Art. 21. O professor orientador sera responsavel pelo acompanhamento técnico-cientifico e pelo
conteudo do Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 22. Sdo atribuigdes do professor orientador:

I — orientar os estudantes quanto a defini¢ao, delimitagdo e desenvolvimento cientifico do tema;

IT — acompanhar o desenvolvimento do Projeto de Pesquisa no TCC I e do Artigo Cientifico no
TCC I,

III - orientar quanto a fundamentacdo tedrica, metodologia, coleta e analise de dados, quando
aplicavel, interpretacdo das informacgdes, discussdo dos resultados e demais aspectos técnico-
cientificos;

IV — realizar encontros presenciais periodicos com os estudantes;

V — estabelecer, em conjunto com os estudantes, o planejamento das atividades, observando o
cronograma institucional,

VI — registrar os encontros, as orientacdes, as corre¢des solicitadas e a evolugdo do trabalho nos
instrumentos institucionais;

VII — analisar as producdes apresentadas e indicar correg¢des, adequacdes e aprofundamentos
necessarios;

VIII — acompanhar o atendimento as orientagdes e corregdes solicitadas;

IX — orientar quanto a ética em pesquisa, integridade académica, autoria e protegdo de dados;

X — comunicar a Coordenacao do Curso irregularidades, dificuldades ou situacdes que possam
comprometer o desenvolvimento do TCC;

XI — acompanhar o cumprimento dos prazos e etapas estabelecidos;

XII — avaliar o desempenho e o desenvolvimento dos estudantes durante o processo de orienta¢ao;
XIII — analisar a versao final do Artigo Cientifico;

XIV — analisar e orientar a elaborag¢ao do banner cientifico;

XV — autorizar ou ndo, de forma expressa, a apresentacdo do trabalho no CONUPI;

XVI — preencher e assinar os documentos institucionais de acompanhamento e avaliagdo do TCC.
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Art. 23. Os encontros de orientacdo deverdao ocorrer presencialmente ¢ de forma periddica,
conforme organizagdo estabelecida pelo professor orientador e em consonancia com o cronograma
institucional.
§ 1° As orientagdes deverao ser registradas na Ficha de Acompanhamento do TCC.
§ 2° A auséncia, a participagao insuficiente, o ndo cumprimento das atividades ou a ndo realizagao
das correcdes solicitadas poderdo repercutir na avaliagao.
Art. 24. A orientacdo realizada pelo professor ndo transfere a este a responsabilidade pela
elaboragdo do TCC, permanecendo os estudantes responsaveis pela autoria, desenvolvimento,
conteudo, originalidade, qualidade académico-cientifica e cumprimento dos prazos.
Art. 25. O estudante ou grupo poderd contar com coorientador quando houver necessidade
académica ou técnico-cientifica, mediante aprovacao prévia da Coordenacao do Curso.
§ 1° A coorientag@o ndo constitui direito automatico do estudante ou grupo.
§ 2° O coorientador devera possuir formacao, experiéncia ou conhecimento compativel com a area
em que atuara.
§ 3° A atuacdo do coorientador terd cariter complementar e ndo substituira as atribui¢des do
professor orientador.
Art. 26. Eventuais dificuldades relacionadas ao processo de orienta¢dao e eventual necessidade de
substituicdo do professor orientador deverdo ser submetidas a analise e decisao da Coordenacao do
Curso.
CAPITULO VI
DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA DE TCC

Art. 27. O professor responsavel pela disciplina de TCC ¢ o docente encarregado do
acompanhamento académico, metodologico, normativo e organizacional do TCC I ou TCC II
durante o respectivo semestre letivo, atuando de forma articulada com o professor orientador € com
a Coordenacao do Curso.

Art. 28. Sao atribuigdes do professor responsavel pela disciplina de TCC:

I — apresentar aos estudantes este Regulamento, o cronograma, os modelos, os instrumentos de
acompanhamento e os critérios de avaliacao;

II — orientar os estudantes quanto as etapas de desenvolvimento do TCC e aos prazos estabelecidos;
IIT — acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos ao longo do semestre, respeitando as atribuigdes
técnico-cientificas do professor orientador;

IV — acompanhar e corrigir as entregas parciais e finais previstas para o TCC I e o TCC II;
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V — orientar e avaliar a estrutura académica e metodologica dos trabalhos;

VI - orientar e avaliar as normas de apresentagdo, formatagao, citagdes e referéncias, de acordo com
as normas da ABNT vigentes e com o padrdo institucional;

VII - verificar, na entrega final, o atendimento as corre¢des anteriormente indicadas;

VIII — atribuir a nota correspondente a sua avaliacdo, conforme este Regulamento;

IX — receber e conferir a Ficha de Acompanhamento e Avaliacdo do Professor Orientador;

X — acompanhar o cumprimento dos encontros minimos de orientagdo por meio dos respectivos
registros;

XI — comunicar a Coordenagao do Curso situagdes que possam comprometer o desenvolvimento ou
a conclusao do TCC;

XII - orientar quanto a ética em pesquisa, integridade académica, plagio e protecao de dados;

XIII — encaminhar a Coordenagao possiveis irregularidades académicas, éticas ou cientificas;

XIV — acompanhar os procedimentos relativos ao exame, quando aplicavel;

XV - orientar os estudantes do TCC II quanto aos procedimentos, prazos € documentos necessarios
para participagdo no CONUPI;

XVI — acompanhar o recebimento do banner em PDF e do resumo destinado aos anais do CONUPI,
observada a autorizagdo prévia do professor orientador;

XVII - cumprir e fazer cumprir, no ambito da disciplina, as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 29. A atuagdo do professor responsavel pela disciplina de TCC ndo substitui a orientagdo

técnico-cientifica realizada pelo professor orientador, sendo ambas complementares.

CAPITULO VII
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS DISCENTES

Art. 30. Sao deveres e responsabilidades dos estudantes matriculados nos componentes curriculares
de TCC:

I — conhecer e cumprir este Regulamento, os prazos, cronogramas, modelos e orientagdes
Institucionais;

II — participar das atividades académicas previstas para o TCC I e TCC II;

IIT — participar efetivamente da elaboracdo e do desenvolvimento do TCC, assumindo
responsabilidade individual e coletiva;

IV — comparecer aos encontros presenciais de orientacao;

V — apresentar ao orientador as atividades e etapas desenvolvidas;
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VI — realizar, nos prazos estabelecidos, as correcdes, adequacdes e complementagdes solicitadas;
VII — cumprir os prazos para entrega do Projeto de Pesquisa, Artigo Cientifico, banner, resumo e
demais documentos;
VIII — utilizar os modelos e documentos institucionais estabelecidos;
IX — desenvolver o trabalho com rigor cientifico, responsabilidade, ética e integridade académica;
X — assegurar a originalidade do trabalho e realizar corretamente citagdes e referéncias;
XI — utilizar fontes cientificas confidveis e adequadas;
XII - observar as exigéncias éticas, legais e de protecdo de dados aplicaveis;
XIII — manter comunicagdo adequada com o professor orientador e o professor da disciplina;
XIV - conservar os registros, documentos, dados e materiais relacionados a pesquisa durante o
periodo estabelecido pelas normas aplicaveis;
XV - elaborar o Projeto de Pesquisa no TCC I e o Artigo Cientifico no TCC II;
XVI - elaborar o banner e submeté-lo a aprovacao do orientador antes do CONUPI;
XVII - participar da apresentagdo no CONUPI, quando o trabalho estiver autorizado;
XVIII - entregar a versao final e os documentos complementares exigidos;
XIX - responsabilizar-se pela veracidade das informagdes e pela autoria intelectual do trabalho.
Art. 31. Todos os integrantes do grupo deverdo participar efetivamente do desenvolvimento do
TCC, ndo sendo admitida a inclusdo de estudante como autor sem participacdo académica
compativel.
§ 1° A divisdo interna das atividades ndo afasta a responsabilidade coletiva pelo conteudo e pela
qualidade do trabalho.
§ 2° Cada integrante devera conhecer o trabalho em sua totalidade e ser capaz de demonstrar
dominio sobre o tema, a metodologia e o conteudo desenvolvido.
Art. 32. O estudante devera acompanhar os comunicados, cronogramas, prazos € orientacdes
divulgados pelos canais institucionais € comunicar situagdes que possam comprometer o
desenvolvimento do TCC.
CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 33. Compete a Coordenacdo de cada Curso organizar, acompanhar e supervisionar o
desenvolvimento do TCC, observando este Regulamento, o PPC e as demais normas institucionais.
Art. 34. Sao atribuicdes da Coordenacao do Curso:

I — acompanhar as atividades relacionadas ao TCC I e TCC I,
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II — designar o professor orientador, considerando organizagdo académica, demanda e necessidades
do curso;

III — aprovar, quando justificado, a participag¢do de coorientador;

IV — organizar, em conjunto com os docentes envolvidos, a distribui¢do e o acompanhamento dos
grupos;

V — assegurar acesso ao Regulamento, cronogramas, modelos e formularios;

VI — acompanhar o cumprimento dos prazos e etapas;

VII - acompanhar, quando necessario, os registros de orientagao;

VIII — mediar situagdes académicas relacionadas a orientagdo, aos grupos ou ao desenvolvimento
dos trabalhos;

IX — analisar solicitacdes excepcionais de alteragdo na composi¢ao dos grupos;

X — analisar alteragdes substanciais do Projeto de Pesquisa durante o TCC II;

XI — deliberar sobre eventual substituicdo do professor orientador;

XII — acompanhar a participag¢do dos trabalhos no CONUPI;

XIII — acompanhar procedimentos de avaliagdo e registros académicos;

XIV —receber e encaminhar possiveis irregularidades académicas, éticas ou cientificas;

XV — analisar solicitagdes de publicagdo cientifica, observados os procedimentos institucionais;
XVI — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 35. A Coordenacdo poderd estabelecer orientagdes complementares em razdo das

especificidades do curso, desde que em consonancia com este Regulamento e com o PPC.

PARTE III - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

CAPITULO IX
DO TCC I - PROJETO DE PESQUISA

Seciao I — Do Desenvolvimento do Projeto de Pesquisa

Art. 36. O TCC I corresponde a etapa de planejamento da pesquisa cientifica e terd como produto
académico final a elabora¢do de um Projeto de Pesquisa, que constituira a base para o TCC II.

Art. 37. O Projeto de Pesquisa devera ser elaborado de acordo com este Regulamento e com o
modelo institucional vigente, mantendo coeréncia entre tema, objetivos, fundamentagdo tedrica e

metodologia.
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Art. 38. O desenvolvimento do Projeto de Pesquisa sera acompanhado pelo professor responsavel
pela disciplina de TCC e pelo professor orientador.
Art. 39. Durante o TCC 1, o grupo devera realizar, no minimo, 4 (quatro) encontros presenciais com

o professor orientador, devidamente registrados na Ficha de Acompanhamento.

Secao Il — Das Entregas do TCC I

Art. 40. O TCC I compreendera duas entregas parciais e uma entrega final do Projeto de Pesquisa,
realizadas conforme cronograma da disciplina.

§ 1° As duas primeiras entregas terdo carater formativo e de acompanhamento, sem atribui¢do de
nota especifica.

§ 2° As corregdes realizadas nas entregas parciais deverdo ser consideradas nas versdes
subsequentes.

Art. 41. A terceira entrega correspondera a versao final do Projeto de Pesquisa, acompanhada da

Ficha de Acompanhamento e Avaliagdo do Orientador, devidamente preenchida e assinada.

Sec¢ao III — Da Avaliacdo do TCC I

Art. 42. O TCC I terd nota tnica, expressa na escala de 0 (zero) a 10,0 (dez) pontos, composta por:
I —até 5,0 (cinco) pontos atribuidos pelo professor orientador, correspondentes a 50% da nota final;
II — até¢ 5,0 (cinco) pontos atribuidos pelo professor responsavel pela disciplina de TCC,
correspondentes a 50% da nota final.

Art. 43. A avaliacdo do professor orientador considerard os aspectos técnico-cientificos e de
conteudo do Projeto de Pesquisa, bem como comprometimento, participagdo nos encontros,
cumprimento de atividades e prazos, evolugdo do contetdo e participacao dos integrantes.

Art. 44. A avaliacdo do professor da disciplina considerard o acompanhamento do desenvolvimento,
cumprimento das entregas, estrutura, adequagdo metodologica, escrita académica, citagdes,
referéncias, formatagao e observancia das normas institucionais.

Art. 45. Apds a composi¢do da nota final do TCC I, expressa na escala de 0 (zero) a 10,0 (dez)
pontos, serdo adotados os seguintes critérios:

I — nota igual ou superior a 6,75 (seis inteiros e setenta e cinco centésimos): APROVADO;

IT — nota igual ou superior a 3,75 (trés inteiros e setenta e cinco centésimos) e inferior a 6,75 (seis

inteiros e setenta e cinco centésimos): EXAME;
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IIT — nota inferior a 3,75 (trés inteiros e setenta e cinco centésimos): REPROVADO.

Secao IV — Do Exame
Art. 46. O estudante ou grupo encaminhado para EXAME dever4 realizar as corre¢des e adequagdes
indicadas na avaliacdo da versao final do Projeto de Pesquisa.
Art. 47. O prazo para entrega da versdo corrigida serd de 5 (cinco) dias, contados a partir da
disponibilizagdo das corregdes.
§ 1° A ndo entrega no prazo estabelecido implicaré reprovagao no TCC L.
§ 2° O nao atendimento satisfatorio as corregdes solicitadas implicara reprovacgao.

Art. 48. A aprovacdo no TCC I constitui requisito obrigatorio para cursar o TCC IL.

Secdo V — Da Estrutura e das Normas do Projeto de Pesquisa

Art. 49. O Projeto de Pesquisa deverd ser elaborado conforme o modelo institucional do
UNIPIAGET e apresentar, obrigatoriamente:

I - capa;

II — folha de rosto;

III — resumo;

IV — palavras-chave;

V — sumario;

VI - introducao;

VII — objetivo geral;

VIII - objetivos especificos;

IX — justificativa;

X —revisao da literatura;

XI — metodologia;

XII — cronograma,;

XIII — referéncias.

Art. 50. O Projeto de Pesquisa devera possuir entre 15 (quinze) e 20 (vinte) paginas, observada a
estrutura prevista neste Regulamento.

Art. 51. O resumo devera ser apresentado em paragrafo tnico, sem citagdes ou referéncias, com no

maximo 250 (duzentas e cinquenta) palavras, seguido de 3 (trés) palavras-chave.
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Art. 52. A introdugdo devera contextualizar e delimitar o tema. Os objetivos deverao expressar o
proposito geral e as etapas especificas da pesquisa. A justificativa devera demonstrar sua relevancia.
A revisdo da literatura devera apresentar fundamentagao cientifica pertinente.

Art. 53. A metodologia devera descrever, de forma clara e coerente, os procedimentos que serao
utilizados para alcangar os objetivos propostos e responder a questdo investigada.

Art. 54. O cronograma devera contemplar as principais etapas previstas para o TCC I e a
continuidade das atividades no TCC II.

Art. 55. As referéncias deverdo apresentar todas as fontes citadas e observar as normas da ABNT
vigentes.

Secdo VI — Da Formatacao do Projeto de Pesquisa

Art. 56. O Projeto de Pesquisa deverd observar as seguintes normas gerais de formatagao:

I — fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, no corpo do texto;

II — papel em formato A4;

IIT — margens superior e esquerda de 3 cm;

IV — margens inferior e direita de 2 cm;

V — espacamento de 1,5 entre linhas no corpo do texto;

VI - espagamento simples nas citacdes diretas longas, notas de rodapé, referéncias, legendas e
fontes;

VII — numeragdo das paginas conforme as normas académicas vigentes e o padrao institucional;

VIII — numeragdo progressiva das se¢des conforme as normas da ABNT e o padrao institucional.

Secao VII — Das Citacoes, Referéncias e Fontes Cientificas

Art. 57. As citacdes deverdo observar a ABNT NBR 10520 vigente e as referéncias a ABNT NBR
6023 vigente, além do Manual de Normalizagdo institucional.

Art. 58. O Projeto de Pesquisa devera apresentar, no minimo, 10 (dez) referéncias, priorizando
literatura cientifica atualizada e pertinente, sem prejuizo da utilizagdo de trabalhos classicos,

legislacdes, documentos normativos ou referéncias fundamentais.

Secao VIII — Das Figuras, Tabelas e Quadros
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Art. 59. Figuras, tabelas e quadros deverao ser utilizados quando contribuirem para a apresentagao
ou compreensado das informagdes, ser numerados sequencialmente, apresentar titulo e fonte e ser

inseridos proximos ao trecho em que forem mencionados.

PARTE IV —- DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II
CAPITULO X
DO TCC II - ARTIGO CIENTIFICO

Secido I — Do Desenvolvimento do TCC 11
Art. 60. O TCC II corresponde a etapa de desenvolvimento, execu¢do e conclusdo da pesquisa
planejada no Projeto de Pesquisa aprovado no TCC I, tendo como produtos académicos o Artigo
Cientifico, o banner cientifico e sua apresentacdo no CONUPL
Art. 61. O Artigo Cientifico devera manter coeréncia com o Projeto de Pesquisa aprovado no TCC
L.
§ 1° Adequacdes poderdo ser realizadas mediante orientacdo e aprovagdo do professor orientador.
§ 2° Alteragdes substanciais no tema, objetivos ou delineamento metodolégico deverdo ser
justificadas e submetidas a apreciacao da Coordenagao do Curso.
Art. 62. Durante o TCC II, o grupo devera realizar, no minimo, 4 (quatro) encontros presenciais

com o professor orientador, devidamente registrados.

Secao II — Das Modalidades do Artigo Cientifico

Art. 63. O Artigo Cientifico podera ser desenvolvido em modalidade compativel com a natureza da
pesquisa, com a area de formagdo e com o Projeto aprovado.

I — trabalhos praticos ou experimentais, estruturados com se¢ao de Resultados e Discussao;

II — trabalhos de revisao, estruturados com se¢ao de Desenvolvimento.

Paragrafo tnico. Outras modalidades poderdao ser admitidas quando compativeis com a area de

conhecimento e aprovadas pelo professor orientador e pela Coordenacao do Curso.

Secao III — Das Entregas do Artigo Cientifico

Art. 64. O TCC II compreenderd uma entrega parcial ¢ uma entrega final do Artigo Cientifico,

conforme cronograma da disciplina.
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Art. 65. A entrega parcial tera carater formativo e de acompanhamento, sem atribui¢ao de nota.
Art. 66. A entrega final sera submetida a avaliacdo e devera ser acompanhada da Ficha de
Acompanhamento e Avaliacdo do Orientador, contendo a nota atribuida e a manifestacdo expressa

quanto a autorizag¢do ou ndo autorizacao para apresentacio no CONUPL

Secao IV — Da Avaliacao do Artigo Cientifico
Art. 67. A avaliagdo do Artigo Cientifico correspondera a até 5,0 (cinco) pontos da nota final do
TCC 11, distribuidos da seguinte forma:
I —até 2,5 (dois virgula cinco) pontos atribuidos pelo professor orientador;
IT —até 2,5 (dois virgula cinco) pontos atribuidos pelo professor responsavel pela disciplina de TCC.
Art. 68. A avaliacdo do professor orientador considerarda comprometimento, participagdo nos
encontros, cumprimento de atividades e prazos, evolucao do contetido, qualidade técnico-cientifica,
coeréncia do trabalho, participacdo dos integrantes e atendimento as orientagdes.
Art. 69. A avaliagdo do professor da disciplina considerara acompanhamento e evolugao,
cumprimento das entregas, estrutura, metodologia, escrita académico-cientifica, citacdes,

referéncias, ABNT e normas institucionais.

Secao V — Da Autorizacio para Apresentacio no CONUPI

Art. 70. A apresentacdo do trabalho no CONUPI estara condicionada a autorizagdo prévia e
expressa do professor orientador, registrada na Ficha de Acompanhamento e Avaliagdo do TCC II.
§ 1° A ndo autorizagdo para apresentacdo deverd ser formalmente justificada pelo professor
orientador, mediante parecer fundamentado, indicando os aspectos técnico-cientificos, éticos,
metodologicos ou académicos que inviabilizam a apresentacao do trabalho.

§ 2° A justificativa devera ser encaminhada a Coordenagdo do Curso, para analise e deliberagdo.

§ 3° A ndo autorizagdo ndo poderd decorrer exclusivamente de aspectos formais passiveis de
correcdo, devendo estar fundamentada em comprometimento relevante da qualidade, integridade ou
viabilidade académico-cientifica do trabalho.

Art. 71. Quando a justificativa apresentada pelo professor orientador for acolhida pela Coordenagao
do Curso, confirmando que o trabalho ndo apresenta as condi¢des técnico-cientificas minimas
exigidas para sua aprovacdo e divulgacdo académica, o estudante ou grupo serda considerado
REPROVADO no TCC II, independentemente da pontuacao parcial obtida na avaliagdo do Artigo

Cientifico, nao sendo autorizada sua apresentacdo no CONUPI.
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Paragrafo nico. A reprovacao deverda ser formalmente registrada, acompanhada do parecer
fundamentado do professor orientador e da deliberacao da Coordenacao do Curso.

Art. 72. Caso a Coordenagao do Curso ndo acolha a justificativa apresentada pelo professor
orientador, a situacdo devera ser analisada em conjunto com o professor responsavel pela disciplina
de TCC, para definicdo dos encaminhamentos académicos necessarios, assegurando-se o

cumprimento das etapas previstas neste Regulamento.

Secio VI — Do Banner, do Resumo e da Apresentacio no CONUPI

Art. 73. Os trabalhos autorizados deverdo elaborar e apresentar banner cientifico no CONUPI,
ressalvada a hipotese de publicacdo prévia prevista neste Regulamento.

Art. 74. O banner devera ser elaborado com base no Artigo Cientifico e submetido previamente ao
professor orientador.

Art. 75. Apds a autorizac¢do, o grupo deverd encaminhar, nos prazos institucionais, o banner em
formato PDF e o resumo do trabalho para os anais do CONUPL.

Art. 76. O banner e o resumo deverao manter coeréncia com o Artigo Cientifico quanto ao titulo,
autoria, objetivos, metodologia, resultados e conclusoes.

Art. 77. A avaliagdo do banner cientifico e de sua apresentagdo no CONUPI correspondera a até
5,0 (cinco) pontos da nota final do TCC II e podera considerar organizacao visual, qualidade
cientifica, coeréncia, clareza, dominio do tema, argumentagdo, participacdo dos integrantes e
cumprimento das normas do evento.

Paragrafo unico. Na hipdtese de apresentagdo de comprovagdo de publicacdo do artigo antes da
realizacdo do CONUPI, com anuéncia prévia do professor orientador e da Coordenagdo do Curso,
o estudante ou grupo devera entregar o banner cientifico em formato PDF, ficando dispensado da
apresentacao e fazendo jus aos 5,0 (cinco) pontos correspondentes a etapa de banner e apresentagao.
Art. 78. Situagdes excepcionais que impossibilitem a participagdo de estudante na apresentagdo

deverao ser justificadas e submetidas a analise da Coordenagao do Curso.

Secao VII — Da Nota Final, da Aprovacao, do Exame e da Reprovacao

Art. 79. Para os trabalhos autorizados e apresentados no CONUPI, bem como para os trabalhos

publicados previamente nos termos deste Regulamento, a nota final do TCC II seré obtida pela soma
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de até 2,5 pontos do professor orientador, até 2,5 pontos do professor da disciplina e até 5,0 pontos
referentes a etapa de banner e apresentacao, totalizando até 10,0 pontos.

Art. 80. Apds a composi¢ao da nota final do TCC II, serdo adotados os seguintes critérios:

I —nota igual ou superior a 6,75 (seis inteiros e setenta e cinco centésimos): APROVADO;

II — nota entre 3,75 (trés inteiros e setenta e cinco centésimos) e 6,74 (seis inteiros e setenta e quatro
centésimos): EXAME;

III — nota igual ou inferior a 3,74 (trés inteiros e setenta e quatro centésimos): REPROVADO.
Art. 81. O estudante ou grupo encaminhado para EXAME dever4 realizar as corre¢des e adequagdes
indicadas no Artigo Cientifico e entregar a versao corrigida no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
disponibilizagao das orientagdes para correcao.

§ 1° O exame consistira na reavaliacao do Artigo Cientifico corrigido, considerando a superacao das
insuficiéncias anteriormente identificadas. A avaliagdo satisfatoria da versdo corrigida permitird a
recuperagdo da pontuacao correspondente ao Artigo Cientifico e a etapa de banner e apresentagdo
no CONUPI, dispensada nova apresentacdo publica.

§ 2° A ndo entrega da versdo corrigida no prazo estabelecido implicaré reprovagao.

§ 3° O ndo atendimento satisfatorio as correg¢des solicitadas implicara reprovagao.

§ 4° A aprovagdo no exame dependera da obten¢do de nota minima de 5,0 (cinco) pontos, em escala
de 0 (zero) a 10,0 (dez), atribuida a versdo corrigida do Artigo Cientifico, observados os critérios

académicos institucionais para registro do resultado final.

Secio VIII — Da Estrutura do Artigo Cientifico

Art. 82. Os trabalhos praticos ou experimentais deverdo apresentar: titulo; identificagao dos autores;
resumo; palavras-chave; introdu¢ao; metodologia; resultados e discussdo; conclusdo; referéncias.
Art. 83. Os trabalhos de revisdo deverdo apresentar: titulo; identificacdo dos autores; resumo;
palavras-chave; introducao; metodologia; desenvolvimento; conclusdo; referéncias.

Art. 84. O resumo devera ser apresentado em paragrafo Uinico, sem citagdes ou referéncias, com até
250 (duzentas e cinquenta) palavras, seguido de 3 (trés) a 5 (cinco) palavras-chave.

Art. 85. A introducdo deverd contextualizar e delimitar o tema e explicitar os objetivos; a
metodologia deverd descrever os procedimentos utilizados; os resultados e discussdo ou o
desenvolvimento deverdo apresentar analise fundamentada; a conclusdo deverd responder aos

objetivos sem introduzir novos resultados ou referéncias.
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Sec¢do IX — Das Normas de Formatacao do Artigo Cientifico

Art. 86. O Artigo Cientifico devera possuir entre 10 (dez) e 15 (quinze) paginas, incluindo as
referéncias.

Art. 87. O Artigo Cientifico devera observar papel A4; fonte Times New Roman, tamanho 12;
margens superior ¢ esquerda de 3 cm; margens inferior e direita de 2 cm; espagamento 1,5 no corpo
do texto; e espagamento simples nas referéncias e situagdes previstas pelas normas técnicas.

Art. 88. As citagdes deverao observar a ABNT NBR 10520 vigente, as referéncias a ABNT NBR
6023 vigente e as demais orientacdes do Manual de Normalizacao institucional.

Art. 89. Figuras, graficos, tabelas e quadros deverdo ser numerados sequencialmente, apresentar
titulo e fonte e ser inseridos proximos ao trecho em que forem mencionados.

Art. 90. O Artigo Cientifico devera utilizar literatura cientifica pertinente e atualizada, admitidas

referéncias classicas, legislagdes, documentos oficiais e outras fontes relevantes.

PARTE V — DA PROTECAO DE DADOS E DA INTEGRIDADE ACADEMICA

CAPITULO XI
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E DA LGPD

Art. 91. O tratamento de dados pessoais no ambito do TCC deverd observar a Lei n® 13.709/2018 —
Lei Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais (LGPD) e as normas institucionais aplicaveis.

Art. 92. A coleta e utilizagdo de dados pessoais deverdo limitar-se as informagdes necessarias aos
objetivos e a metodologia da pesquisa.

Art. 93. Estudantes e orientadores deverdo adotar medidas destinadas a prote¢do da privacidade,
confidencialidade e seguranca das informacdes.

Art. 94. Sempre que compativel com a pesquisa, deverdo ser adotadas medidas de anonimizagao ou
de redugdo da possibilidade de identificacdo dos participantes.

Art. 95. Dados pessoais, imagens, gravacdes, questionarios, entrevistas € documentos nao poderao
ser divulgados ou compartilhados de forma incompativel com as finalidades da pesquisa e as
autorizagoes obtidas.

Art. 96. E vedada a insercio indevida de dados pessoais, dados sensiveis ou informagdes

confidenciais em plataformas digitais ou ferramentas tecnologicas.
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Art. 97. O armazenamento, tratamento, compartilhamento e descarte dos dados deverao observar

as exigéncias legais, €ticas e institucionais aplicaveis.

CAPITULO XII
DA INTEGRIDADE ACADEMICA, DO PLAGIO E DA AUTORIA

Art. 98. O TCC devera constituir produgdo académico-cientifica desenvolvida com honestidade,
responsabilidade, transparéncia, autoria e integridade cientifica.
Art. 99. E vedada qualquer forma de plagio, fraude académica, fabricagdo ou falsificagdo de
informagdes, dados, resultados, referéncias ou demais elementos utilizados no TCC.
Art. 100. Considera-se plagio a utilizacao de ideias, textos, dados, imagens, tabelas, resultados ou
produgdo intelectual de terceiros sem a devida identificagdo e atribui¢do da autoria.
Paragrafo inico. A parafrase ou alteragdo de palavras nao dispensa a indicagdo da fonte.
Art. 101. Também sdo incompativeis com a integridade académica a apresentagdo de trabalho
elaborado por terceiros, a invengao ou manipulacao de dados, a inclusdo de referéncias inexistentes
ou ndo consultadas, a autoria indevida e a reutilizagdo substancial de producdo propria sem
adequada identificagdo.
Art. 102. Todos os integrantes do grupo sdo corresponsdveis pela integridade e originalidade do
TCC.
Art. 103. A utilizacdo de quaisquer recursos ou ferramentas tecnologicas no desenvolvimento do
TCC nao afasta a responsabilidade integral dos estudantes pela autoria intelectual, pela
originalidade, pela veracidade das informacdes e dados apresentados e pela existéncia e exatidao
das citagdes e referéncias utilizadas, devendo os estudantes ser capazes de explicar, justificar e
defender integralmente o contetido do trabalho.
Art. 104. O trabalho poderda ser submetido a ferramentas institucionais de verificacdo de
similaridade, cujo resultado devera ser analisado academicamente e ndo utilizado isoladamente para
caracterizacao de plagio.
Art. 105. Confirmada irregularidade académica, poderdo ser aplicadas as medidas previstas neste
Regulamento e nas demais normas institucionais, considerando a natureza e a gravidade da
ocorréncia.
CAPITULO XIII
DA COMPOSICAO E ALTERACAO DOS GRUPOS
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Art. 106. A formagao dos grupos de TCC ocorrera no inicio do TCC I, observada a quantidade de
integrantes estabelecida neste Regulamento e as especificidades previstas no PPC do respectivo

curso.

§ 1° Os estudantes poderdao organizar seus grupos por livre escolha, devendo informar sua
composi¢ao ao professor responsavel pela disciplina de TCC, no prazo estabelecido no cronograma
académico.
§ 2° Cabera a Coordenacao do Curso, em conjunto com o professor responsavel pela disciplina,
validar a composicao dos grupos e organizar a inclusao dos estudantes que nao tenham constituido
grupo no prazo estabelecido.
§ 3° A composicao dos grupos sera formalizada por meio dos registros académicos definidos pela
Instituigdo.
§ 4° Os grupos constituidos no TCC I deverdo, preferencialmente, ser mantidos no TCC II,
ressalvadas as situagdes excepcionais previstas neste Regulamento.
Art. 107. Alteragdes na composicao dos grupos apds o inicio do TCC somente poderdo ocorrer em
carater excepcional, mediante justificativa e autoriza¢ao da Coordenagdo do Curso.
Art. 108. A desisténcia, trancamento, abandono ou desligamento de integrante deverd ser
comunicado imediatamente ao professor orientador, ao professor da disciplina e a Coordenacao.
Art. 109. Conflitos entre integrantes deverdo ser comunicados tdo logo identificados, ndo sendo
admitida alteragdo unilateral de autoria ou exclusdo de integrante sem anélise da Coordenacao.
Art. 110. A Coordenacao deliberard sobre a continuidade do trabalho, reorganizacao do grupo,
autoria e demais providéncias académicas, considerando os registros de participacdo e as
circunstancias do caso.
CAPITULO XIV
DOS PRAZOS, ENTREGAS E SITUACOES EXCEPCIONAIS

Art. 111. Os prazos de entrega, orientacdo, correcdo, submissao e apresentacdo serdo definidos em
cronograma semestral e divulgados pelos canais institucionais.

Art. 112. O estudante ou grupo ¢ responsavel pelo cumprimento dos prazos, sendo situacdes
excepcionais analisadas mediante justificativa e documentacdo, quando aplicavel.

Art. 113. A entrega fora do prazo, sem justificativa aceita, poderd ser considerada descumprimento

académico e repercutir na avaliagdo, observadas as regras especificas deste Regulamento.
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Art. 114. Situagdes de regime académico especial, afastamento ou impossibilidade justificada de
participagdo em atividade obrigatdria serdo analisadas conforme as normas institucionais vigentes.
Art. 115. A impossibilidade justificada de participagdo no CONUPI deverd ser comunicada a
Coordenagdo do Curso, que deliberara sobre o encaminhamento académico aplicavel, sem afastar

as exigéncias de avaliagdo previstas neste Regulamento.

CAPITULO XV
DA PUBLICACAO, DIVULGACAO E DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Art. 116. A publicacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso em periddico cientifico ndo constitui
requisito obrigatorio para aprovagao ou conclusao do componente curricular. O estudante ou grupo
podera submeter o Artigo Cientifico para publicacdo, desde que obtenha, previamente a submissao,
a anuéncia expressa do professor orientador e da Coordenagao do Curso.

Art. 117. Quando o Artigo Cientifico tiver sido publicado antes da realizagdo do CONUPI, mediante
a anuéncia prévia prevista no artigo anterior, o estudante ou grupo deverd entregar o banner
cientifico em formato PDF, conforme o modelo e o prazo institucionais, ficando dispensado de sua
apresentacdo no evento e fazendo jus aos 5,0 (cinco) pontos correspondentes a etapa de banner e
apresentacdo do TCC II.

Art. 118. Os Artigos Cientificos aprovados no TCC II deverdo ser entregues em sua versao final,
para fins de registro, arquivamento e disponibilizacao no repositorio institucional do UNIPIAGET,
observados os procedimentos institucionais aplicaveis.

§ 1° A disponibilizacdo dos trabalhos sera realizada apds a conclusdo dos procedimentos académicos
e administrativos necessarios, observados os direitos autorais, a protecdo de dados pessoais e as
demais disposicoes legais aplicaveis.

§ 2° Os trabalhos que apresentem restrigdes legais, éticas, autorais ou de confidencialidade poderdao
ter sua disponibilizacdo condicionada as adequagdes necessarias ou realizada com restri¢des de
acesso, mediante justificativa fundamentada.

Art. 119. A versao destinada ao repositdrio institucional deverd corresponder a versao final
aprovada, apds a realizacdo das corregdes exigidas, quando houver.

Art. 120. A submissdo do trabalho a periddicos cientificos, congressos ou outros meios de
divulgacdo cientifica, antes ou apods a conclusdo do TCC, deverd observar a anuéncia prévia do
professor orientador e da Coordenacdo do Curso, bem como os procedimentos institucionais

aplicaveis.
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Art. 121. A autoria de publicagdes decorrentes do TCC devera observar a efetiva contribuicao
académico-cientifica de cada participante e os principios de integridade cientifica.
Art. 122. A divulgacao institucional dos resultados do TCC poderé ocorrer por meio do repositorio,
do CONUPI, de anais, eventos, periddicos ou outros meios académico-cientificos autorizados pela
Instituicao.
CAPITULO XVI
DOS DOCUMENTOS, REGISTROS E ARQUIVAMENTO DO TCC

Art. 123. Constituem documentos e registros académicos do TCC, conforme a etapa ¢ a natureza
do trabalho:

I — Ficha de Acompanhamento de Orientagao;

IT - Ficha de Acompanhamento e Avaliagdo do Professor Orientador;

III — versao final do Projeto de Pesquisa;

IV — versao final do Artigo Cientifico;

V — registro de autoriza¢cdo ou ndo autorizacdo para apresentacdo no CONUPI;

VI — banner cientifico em formato PDF;

VII — resumo destinado aos anais do CONUPI;

VIII - autorizagdes institucionais, quando aplicaveis;

IX — demais documentos definidos pela Instituigao.

Art. 124. Os documentos deverdo ser entregues pelos meios € nos formatos definidos pela
Institui¢do, dentro dos prazos estabelecidos.

Art. 125. A guarda, o arquivamento e a disponibilizagdo dos documentos académicos observarao
as normas institucionais, a legislagao aplicavel e as responsabilidades dos setores competentes.
Art. 126. Os estudantes deverdao manter copia dos arquivos € documentos de sua responsabilidade

até a conclusdo dos procedimentos académicos do TCC.

PARTE VI — DAS DISPOSICOES FINAIS
CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 127. Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados pela Coordenagdo do Curso e,

quando necessario, encaminhados as instancias académicas competentes do UNIPIAGET.
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Art. 128. As situagdes que envolvam questdes €ticas, protecao de dados, integridade académica,
direitos autorais ou propriedade intelectual poderdao ser encaminhadas aos setores e instancias
institucionais competentes para analise.

Art. 129. Os modelos, fichas, formularios, cronogramas, manuais e orientagdes complementares
poderdo ser atualizados pela Instituicao sem necessidade de alteragao integral deste Regulamento,
desde que nao contrariem suas disposigoes.

Paragrafo inico. Os modelos, fichas e formuldrios de que trata este Regulamento serdo reunidos no
Manual do Trabalho de Conclusdo de Curso, divulgado aos estudantes e atualizado periodicamente
pela Instituicao.

Art. 130. As especificidades previstas nos Projetos Pedagogicos dos Cursos deverdo ser observadas
em conjunto com este Regulamento.

Art. 131. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pela instancia institucional

competente, revogadas as disposi¢des anteriores em contrario.
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