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MANUAL DE COLAGAO DE GRAU

Prezado Aluno,

Parabéns! Vocé estd quase terminando o seu curso. Foi uma grande travessia, agora que esta
sendo finalizada merece ser comemorada.

Neste Manual vocé encontrara informacdes referentes a sua conclusao do curso e o seu direito
de colar grau, para exercer as prerrogativas legais da sua profissao.

O ato de colagdo de grau é realizado em sessdao solene, em dia, hora e locais previamente
designados pelo Reitor.

Esperamos que este Manual sirva como norte aos formandos e facilite os trabalhos das
Comissoes de Formatura na organizacao de suas solenidades festivas.

Centro Universitario PIAGET



1. A COLAGAO DE GRAU

A Colacgdo de Grau é um ato oficial, obrigatdrio e indispensavel para obtencao do Diploma.

Somente podera Colar Grau o aluno que tiver concluido todas as etapas do seu curso:

Carga hordria completa em disciplinas.

Estagio Supervisionado, com aprovacgao (para os cursos que contemplam no PPC)
Atividades Complementares, com aprovacdo (para os cursos que contemplam no PPC)
Atividades de Extensdo, com aprovacao.

Elaboracdo, apresentacdo e aprovagao no TCC (para os cursos que contemplam no PPC)
Regularidade no ENADE.

Nenhum débito na Instituicdo referente a documentacao e Biblioteca.

RESPONSABILIDADE DO CENTRO UNIVERSITARIO PIAGET

Identificar os concluintes dos cursos.
Agendar a data de Colacdo de Grau Oficial.
Preparar a Ata de Colacdo de Grau.
Elaborar a Pauta da Colacdo de Grau.

3. COMISSAO DE FORMATURA

a)

b)

A Comissdao de Formatura é formada por representantes dos alunos que desejam
participar da Organizacdo da Formatura.

Somente poderao participar da Formatura os concluintes curriculares, conforme previsto
no item 1 (um) deste regulamento, sem nenhuma pendéncia em Disciplinas, Estagio
Supervisionado, Atividades Complementares, TCC e ENADE, e que ja tenham colado grau
anteriormente.

4. COLACAO DE GRAU EXTEMPORANEA

a)

b)

O aluno que faltar a Colagdo de Grau Oficial, ou concluir as pendéncias curriculares, apds
o ato, realizara a Colagdo de Grau com os concluintes do proximo semestre.
A Colagdo de Grau Extemporanea, ndo tem custo para o aluno.

5. ANTECIPAGCAO DE COLAGAO DE GRAU

a)

b)

d)

O pedido de antecipacdo da Colacdo de Grau destina-se a todo aluno que tenha urgéncia
na colagdo de grau.

A solicitacdo deve ser feita na Secretaria Académica, por meio de protocolo de
requerimento e o aluno deverd apresentar comprovante do motivo da antecipagao.
Exemplo: aprovacdo em Concurso Publico ou pds-graduacgao.

Serd cobrada taxa (valor afixado no mural da Secretaria Académica) para a antecipacdo
da Colacgao de Grau.

Apds a confirmacdo do pagamento da taxa vigente, a Colacdo de Grau acontecera em 20
dias uteis.



6. SOLENIDADE DE FORMATURA

A solenidade de Formatura obedecera a um roteiro especifico estabelecido pela reitoria
e empresa parceira, contratada para esta finalidade.

Marcada o hordrio para inicio da solenidade, os formandos deverdo chegar uma hora
antes, para trajar beca, tirar fotos e participar de ensaio ou receber orientacdes.

6.1 CONVIDADOS E HOMENAGENS

PARANINFO: o paraninfo de turma, em geral é um professor que esteja atuando no momento
na instituicdo e que mantém prestigio incondicional junto a turma. Escolhe-se por consenso ou
por eleicdo direta.

HOMENAGEADOS: Os homenageados sdo docentes ou funcionarios da instituicdo, que
merecem o reconhecimento e a gratiddo da turma como um todo. S3o escolhidos por consenso
ou por elei¢do direta.

6.2 CONVITES / DECORACAO

Serdo confeccionados convites para entrega aos familiares e amigos, de acordo com a
capacidade do auditério do Centro Universitario PIAGET, ou outro espaco, caso venha a ser
contratado.

A decoracgdo e os convites ficardo por conta da empresa parceira.

6.3 BANDEIRAS / HINO NACIONAL

a)

b)

c)

O decreto n2 70.274 de 09/03/1972, com modificacdo introduzida pelo decreto n®
83.186 de 19/02/1979, estabelece as normas do cerimonial publico e ordem de
precedéncia sobre a bandeira e hino nacional.

A Instituicdo poderd optar em deixar as Bandeiras fixas proximas a mesa de honra, ou
escolher alunos para conduzir a entrada das bandeiras para serem colocadas no
pedestal.

A execucdo do Hino Nacional sd terd inicio depois que todas as autoridades da mesa de
honra, homenageados e formandos tiverem ocupado seus lugares.

Ao ser executado, o Hino Nacional, o publico deve estar em pé, em siléncio, mantendo
uma postura formal, em sinal de respeito. Nos casos de simples execugdo instrumental,
toca-se a musica integralmente, mas sem repeticdo. Nos casos de execucdo vocal, sdo
sempre cantadas as duas partes do poema.

6.4 A MESA DE HONRA

A mesa de honra é formada pela Presidente da UniPIAGET/Brasil (presidente da mesa), o
Reitor, Coordenadores de Curso e Secretaria Académica.



Por ser a autoridade maxima da Instituicdo a Presidente da Associagdo UniPIAGET/ Brasil
(ou seu representante, outro membro da diretoria da UniPiaget/Brasil), serd a primeira a ser
chamada e em seguida o Reitor.

Na auséncia da Presidente da Associacdo UniPIAGET/ Brasil ou do Reitor, passard a presidir a
cerimobnia a maior autoridade presente.

6.5 O ORADOR

Os alunos devem designar um formando para discursar em nome da(s) turma(s). Geralmente é
escolhido quem se destacou durante o curso, tem boa diccao e é comunicativo. O orador escreve
o discurso e submete-o a turma e a coordenacao do cerimonial.

O orador da turma deve dirigir-se a tribuna e fazer seu pronunciamento, em nome dos colegas,
no tempo maximo de cinco minutos. O texto deve ser lido para ndo haver improvisacGes que
estendem o tempo permitido de cinco minutos e eliminar a possibilidade de gafes.

6.5 ROTEIRO DA CERIMONIA

a) Inicio da Solenidade (mestre de ceriménia — empresa parceira)

b) Composicdo da Mesa

c) Entrada dos Homenageados

d) Entrada dos formandos (nome do curso e turma)

e) Abertura solene pela Presidente da Associacdo UniPIAGET/ Brasil ou Reitor, ou maior
autoridade da instituicdo presente no momento.

f)  Entrada das Bandeiras (opcional, as Bandeiras podem ser colocadas ao lado da mesa de
honra. Bandeira do Estado de S3o Paulo, do Brasil e de Suzano, sempre nesta ordem).

g) Hino Nacional (todos de pé)

h) Discurso do Paraninfo

i)  Discurso do Orador

j)  Homenagens especiais

k) Juramento

[) Leitura da Ata pela Secretaria Académica

m) Outorga de grau e entrega dos certificados

n) Discurso do Reitor

o) Encerramento oficial da Solenidade

p) Saida dos alunos para cumprimentos e fotos com a familia.

6.6 O JURAMENTO

O juramentista de cada curso é escolhido pela turma que deve levar em consideracdo, entre
outras caracteristicas a boa dic¢do. O juramentista é convidado para ir até a tribuna e com a
mao direita estendida Ié o juramento do curso, enquanto os demais, em pé, também com o
braco direito estendido, acompanham e repetem o texto, que termina com todos repetindo alto
e em bom tom: “assim o prometo” ou “eu juro”.



7. DIPLOMA

O aluno devera verificar, antecipadamente, se ha alguma pendéncia de documentos, pois o
processo de diploma sé tramitard com a documentag¢ao completa.

A expedicdo do diploma e histdrico escolar final ndo enseja a cobranca de qualquer valor,
ressalvada a hipdtese de apresentacdo decorativa, com a utilizacdo de papel ou tratamento
grafico especial, por op¢do do aluno.

O prazo para entrega do diploma é de 6 (seis) a 8 ( oito) meses apds a Colacdo de Grau

7.1 Apressamento

O aluno que necessitar um “apressamento do Diploma” deverd protocolar requerimento, na
Secretaria Académica, anexando os documentos comprobatérios, como por exemplo: edital de
aprovacdo em Concurso Publico, documentos que comprovem que aluno ira mudar de Estado,
Pais. O apressamento sendo aprovado, o tempo maximo para a entrega do Diploma serd em 2
(dois) meses.

8. DUVIDAS

Em relagdo a problemas de ordem académica, como documentos, carga horaria do curso,
diploma, colagdao de grau extemporanea, o formando deve procurar a Secretaria Académica.



