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Sumario
A ferramenta Sumario do Word permite a

atualizacao automatica de paginas e secbOes do
trabalho.

Ele € encontrado na guia Referéncias.
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Todas as secOes e subsecOes devem estar
configuradas com seus respectivos Estilos.
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1 INTRODUGAO 39950 priméria

Texto texfo texio texto texto texto texto texio texto texto texto texio texto texio
texto texto texto texto texio texto texio texto texto texio texto texio textio.

Secao secundaria

1.1 Objetivos

Texto texio texio texto texto texto texto texto texto texto, texto texio texio texio
texto texto texto texto texio texto texio texto texto texio texto texio textio.

1.1.1 Objetivos gerais Segéo terCiéria
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Tutorial

I° passo

Selecione o titulo da secao primaria e clique em Titulo 1.
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Para a secao secundaria, use o Titulo 2 e assim
sucessivamente.




Tutorial

2° passo

Configure a formatacao dos Estilos clicando com o botao
direito em cada um e selecionando a opcao Modificar.
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Tutorial

2° passo

Personalize as opgOes da Formatacao de acordo com as
informacoes disponiveis no Manual de Normalizacao.
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Propriedades
Mome: Titulo 1
Tipo de estilo: Vinculado [paragrafo e caracteres) b
Estilo baseado em: 1 Mormal w
Estilo do paragrafo seguinte: | T Mormal w
Formatacao

Para formatacao
de espacamento,
clique em :

Antes: 12 pt, Manter com o proximo, Manter linhas juntas, MNivel 1, Estilo: Vinculado, Mostrar na galeria de Estilos,
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Com base em: Mormal b

Formatar e depOIS [ Adicio galeria de Estilo |:|At alizar automaticamente

OAp te documento @N 5 documentos baseados neste modelo
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Tutorial

3° passo
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Tutorial

4° passo

Personalize o Sumario para deixa-lo na formatacao
correta.
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P ; capitulos sempre
gue necessario.




